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Circolare n. 372 

Roma, 14.05.2025       

 Alle studentesse e agli studenti, alle famiglie 4C CAT 
   Ai coordinatori e ai docenti 4C CAT  

Alla DSGA; Al personale ATA 
 

OGGETTO: Adempimenti firme dai docenti “Realtà dei cantieri - sistemi aeroportuali per futuri 

geometri” 

Si trasmettono le istruzioni per le firme del 4 C dai docenti di tutte le discipline 

Il PCTO ADR inizia dal 12 Maggio e finisce il 23 Maggio con attività di cantiere nella settimana dal 19 al 23 Maggio, gli 

studenti partecipanti sono tutti meno che Biondi/De Santis/Grisogoni. 

ORARI: nei giorni 14 e 16 Maggio gli studenti partecipanti entrano alle 8:00 ed escono alle 13:00 con lezioni normali, 

dalle 13:00 alle 14:00 hanno una pausa pranzo esterna alla scuola e sotto propria responsabilità, rientrano e si 

collegano in videoconferenza ad un corso per la sicurezza dalle 14:00 alle 18:00; 

Il giorno 15 Maggio gli studenti partecipanti entrano alle 8:00 fanno la prima ora di lezione, alle 9:00 iniziano il corso 

ed escono alle 18:00 

Adempimenti dei/lle professori/esse dal 14 al 23 Maggio  

• mercoledì 14 maggio  

Alla 1a alla 5° ora (alle 8.00 ed alle 12.00) i docenti di cattedra e di orario possono firmare e fare lezione normalmente 

come da prassi. 

Alle 13:00 il docente dell’ora 13:00 non firma, si interfaccia con la vicepresidenza per disposizione supplenze. 

Alle 14:00 il docente che firma in 4 C è Daniele Cartoni. Chi ha l’ora di cattedra alle 14:00 prima di firmare si interfaccia 

con la vicepresidenza per disposizione supplenze. In caso di “non” supplenza siglerà la propria ora sul RE come 

compresente solo “dopo” che il docente Cartoni avrà apposto la sua (in caso contrario la piattaforma non 

consentirebbe al titolare di PCTO di siglare con successive richieste di cancellazioni e nuovi passaggi e sigle)  

Dalle 15:00 alle 18:00 firma solo il prof. Daniele Cartoni. 

• giovedì 15 maggio  

Alla 1a ora (alle 8:00) il docente di cattedra può firmare e fare lezione normalmente come da prassi. 

Dalle 9:00 alle 14:00 i docenti non firmano in 4C (come prima: devono sentire la vicepresidenza per disposizione 

supplenze. In caso non supplenza possono firmare come compresente solo dopo che il docente Cartoni ha firmato  

Il docente Daniele Cartoni firma dalle 9.00 alle 18.00 
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• venerdì 16 maggio  

Alla 1a alla 5° ora (alle 8:00 ed alle 12:00) i docenti di cattedra e di orario possono firmare normalmente come da prassi 

e fare lezione. 

Alle 13:00 il docente dell’ora 13:00 non firma deve sentire la vicepresidenza per disposizione supplenze o se dover 

tenere i tre studenti che rimangono a scuola quali non partecipanti PCTO 

Alle 14.00 il docente che firma è Daniele Cartoni fino a chiusura Corso ore 18.00. 

 

• da lunedì 19 al 23 maggio 

Tutti i docenti saranno a disposizione per le supplenze, in caso di non supplenze firmare le proprie ore in 4C dalle 8:00 

in poi “come compresenti” ma solo dopo la firma che dovrà apporre il prof. Cartoni dalle 8:00 (ora come da incarico) 

alle 16:30. 

 

 

 

 

          Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa PhD Paola Toto 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale 

sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 


